教职工开学报到情况统计表
                    　　　学院（部门）

1、应到人数（　　　）　2、实到人数（　　　）　3、未到人数（　　　）

未到人员原因：

（1） 出国进修、访问、考察

a（进修）

b（访问）

c（考察）
（2） 开会、挂职、读书（脱产、非脱产）

a（开会）

b（挂职或下企业实践）

c（脱产）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（非脱产）

（3） 病假、事假、产假

a（病假）

b（事假）

c（产假）

（4） 其它
部门（盖章）

负责人签字：

年　月　日
注：未到人员事由已在括号内写明，在相关事由后面写上姓名以及外出和请假时间。
